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	Texte überarbeiten
	
	
	




Checkliste mit Leitfragen: Texte überarbeiten
	Schwerpunkt
	Kontrollfrage
	

	Thema 
	Was ist das Thema des Textes?
	

	
	Habe ich das gewünschte Thema ausreichend bearbeitet?
	

	Zielgruppe/
Empfänger 
	An wen richtet sich mein Text?
	

	
	Sind Sprache und Inhalt für den Leser angemessen?
	

	Funktion des Textes 
	Kann ich mit meinem Text mein gewünschtes Ziel erreichen?
	

	
	Sind Gründe und Argumente, die ich anführe, überzeugend?
	

	Textsorte 
	Habe ich mich an die Textsorte ___________________ gehalten und die entsprechende Struktur verwendet?
	

	
	Habe ich besondere Elemente, die in der gewünschten Textsorte vorkommen müssen, eingebaut?
	

	Inhalt 
	Ist mein Inhalt logisch und nachvollziehbar? Gibt es einen roten Faden?
	

	
	Habe ich den Text klar gegliedert (Einleitung, Hauptteil, Schluss)?
	

	
	Habe ich Wiederholungen vermieden und Unnötiges rausgelassen?
	

	Sprache
	Habe ich Wörter nachgeschlagen, bei deren Rechtschreibung ich mir unsicher war?
	

	
	Habe ich den Text auf Kommasetzung überprüft?
	

	
	Habe ich den Text auf Flüchtigkeitsfehler überprüft?
	

	Gestaltung
	Ist der Text sauber geschrieben bzw. formatiert?
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